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حساب  تسويه  فرم  تحويل  اعلام پايان کار و   
    با دفاتر سازمان 
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   مقصد سازمان به نامه موافقت  ارسال  
  

 C    انتقال  ماموريت/  به منظور  مقصد نامه سازمان دريافت  
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مدير  يا  توسط کارمند درخواست پايان کار دريافت 
الزام قانونی  /عدم نياز سازمان   مربوطه/    

و تصميم گيری در  طرح در کميته سرمايه انسانی  
مطابق آيين نامه اجرايی قانون    ماموريت/ انتقالخصوص 

 مديريت خدمات کشوری 

اعلام سنوات و مانده مرخصی به اداره کل امور مالی و  
  ذيحسابی   

     

صدور حکم ماموريت/ انتقال    
  

   های مربوطه  ثبت اطلاعات در سيستم  
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در کميته سرمايه انسانی  طرح    

 دريافت فرم تسويه حساب تکميل شده  

  اعلام سنوات و مانده مرخصی به  
  اداره کل امور مالی و ذيحسابی     

 

ثبت اطلاعات در سيستم های مربوطه      
  

 اعلام پايان کار و تحويل  فرم تسويه حساب  
 با دفاتر سازمان   

 دريافت فرم تسويه حساب تکميل شده  

  ارسال پرونده پرسنلی در موارد انتقال / 
  اعلام مانده مرخصی در موارد ماموريت  

  به سازمان مقصد  
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                                                                                                         بازنشستگی به امورمربوط نجاما  
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 سوابق بيمه ای از سازمان تامين اجتماعی  استعلام  

 سازمان تامين اجتماعی    ارسال نامه و مدارک مربوطه به 

 از سازمان تامين اجتماعی بيمه  تاييديه دريافت 

و  فرم    "سوابق و محاسبه خدمت "ارسال فرم  تکميل و 
مورد نياز برای تاييد برقراری حقوق   اطلاعات  "

بازنشستگی و وظيفه و اصلاح و افزايش و تغيير حقوق  
    "و مزايای دو سال آخرخدمت مشمول کسور 

 

 طرح در کميته سرمايه انسانی دريافت پاسخ استعلام و 

  بازنشستگیسازمان    پرونده پرسنلی مشمول به ارسال 
 کشوری 

 
بازنشستگی  دريافت درخواست   

    صدور ابلاغ بازنشستگی 

 تحويل  فرم تسويه حساب با دفاتر سازمان به همکار   
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  جهت حضور در سازمان تامين اجتماعی و  مشمول  اعلام به همکار 
 بازنشستگی درخواست   تحويل  

 دريافت فرم تسويه حساب تکميل شده  

  اعلام سنوات و مانده مرخصی همکار به اداره کل امور مالی و ذيحسابی     
 

  سازمان تامين اجتماعی  و ارسال به صدور حکم بازنشستگی  

ثبت اطلاعات در سيستم های مربوطه      
  

  بررسی پروندهای مشمولين بازنشستگی به منظور  
   سوابق  تکميل 

 

 تحويل  فرم تسويه حساب با دفاتر سازمان به مشمول   

 دريافت فرم تسويه حساب تکميل شده  

به اداره کل امور   مشمول اعلام سنوات و مانده مرخصی 
  مالی و ذيحسابی     

 

  کشوری  بازنشستگیسازمان  دريافت تاييديه از 
 و اخذ پرونده 

 

  بازنشستگی سازمان  بازنشستگی ازدريافت حکم  
 کشوری 

 


