
  سازيسازمان خصوصی مذاکرهراهنماي چگونگی شرکت در 

  مذاکرهشرکت در درخواست نحوه دریافت فرم  -1

سازمان  اینترنتی پایگاهبا مراجعه به  توانندمتقاضیان می هاي مشمول واگذاري،بنگاه اموال و سهام، گهی عرضهآپس از انتشار 

 "مذاکرهشرکت در درخواست فرم "نسبت به دانلود  ) عرضههاي آگهی بخش www.ipo.ir (خصوصی سازي به نشانی

  .نمایندبنگاه مورد تقاضا اقدام 

  فرم درخواست خرید از طریق مذاکرهچگونگی تکمیل -2

  درج مشخصات متقاضیان : -2-1

  :اشخاص حقیقی -2-1-1   

 ؛شناسنامه و کارت ملی) به صورت خوانا نوشته شودمطابق مشخصات ( - 

باید عبارت داراي شریک در جلوي اسم متقاضی (صفحه نخست ، در صورت داشتن شریک در خرید بنگاه مورد واگذاري - 

ي ) انتخاب شده و اطلاعات کامل متقاضی و شرکا، در جدول مربوطه در صفحه"مذاکره خرید از طریقفرم درخواست "

 .تکمیل گرددآخر فرم 
  اشخاص حقوقی: -2-1-2  

 ؛مطابق اساسنامه) به صورت خوانا نوشته شود(مشخصات شرکت متقاضی  - 

صفحه ( متقاضی در جلوي اسم شرکتداراي شریک  عبارتمورد واگذاري، باید  بنگاهدر صورت داشتن شریک در خرید  - 

ي در جدول مربوطه در صفحه ،متقاضی و شرکاانتخاب شده و اطلاعات کامل ) "مذاکرهشرکت در  درخواست فرم"نخست 

 تکمیل گردد.آخر فرم 

  براي اشخاص حقیقی و حقوقی :  مهمنکات  -2-1-3     

شود، بنابراین ارسال می مذاکره قیاز طر دیفرم درخواست خربه آدرس مندرج در  مذاکرهبا توجه به اینکه نامه اعلام برنده  - 

 ،ثابتواحد و کدپستی) و شماره تماس( تلفن  -پلاك -کوچه -خیابان –شهر شامل: نوشتن آدرس به طور کامل و خوانا (

  الزامی است.در فرم همراه و نمابر) 

  درج قیمت پیشنهادي: -2-2

در زمان اعلام برنده شود؛ مانده سهام ترجیحی به خریدار بلوکی واگذار می ،مطابق مقررات از آنجائیکه مطابق رویه و - 

 مورد واگذاري (شامل سهام بلوکی و ترجیحی) در فرم بنگاهبایستی براي کل سهام می متقاضیقیمت پیشنهادي ، مذاکره

صورت عدم تقاضا براي تمام یا بخشی از سهام ترجیحی، آن میزان از سهام ترجیحی جذب در توضیح اینکه: درج شود. 

  ؛یابدن افزایش مینشده به سهام بلوکی خریدار اضافه و مبلغ معامله متناسب با آ
 ارزش پایه کل سهام باشد( نه قیمت پایه هر سهم) بر اساسقیمت پیشنهادي باید  - 

عدد و حروف با همدیگر مطابقت داشته ارقام و  شدهنوشته با عدد و حروف قیمت پیشنهادي باید بدون قلم خوردگی  - 

 باشند.



  درج شرایط پرداخت وجه معامله: -2-3

  .باشدمی هیأت واگذاري نتیجه مذاکرات صورت گرفته و تصویب آن درر اساس بمعامله بهاي پرداخت شرایط  -

 

  مذاکرهچگونگی  تحویل اسناد و مراحل -3

  :ضمانت نامه بانکی و تعهدنامهنحوه ارائه  -3-1

معتبر کشور  يهااز بانک یکیصادر شده از  ،و شرط دیبدون ق مذاکرهشرکت در  یضمانت نامه بانکبایست متقاضیان می - 

مقررات مربوط به  تیبا رعا نامه)در متن ضمانت "قابل تمدید حسب درخواست ذینفع"ماهه (با قید عبارت 3با اعتبار 

 )14000286830سازي: (شماره شناسه ملی سازمان خصوصی نمایند. ارائه، هانامهصدور ضمانت

مندرج در پایگاه اینترنتی سازمان خصوصی  اطلاعات بنگاهتعهدنامه منع افشاء متقاضیان می بایست نسبت به تکمیل فرم  - 

 . سازي به نشانی فوق اقدام نمایند

 نحوه ارائه مدارك بررسی اهلیت و صلاحیت متقاضیان خرید: -3-2

(الف) و (ب) ماده  مندرج در جداول بند یابیارز هايشاخص یمدارك و مستندات مربوط به بررس بایستمتقاضیان می

ا قابل دریافت هيدر واگذار یتیریمد تیاهل شی) و احراز و پاکی(استراتژ يراهبرد انیروش انتخاب مشتر ییدستورالعمل اجرا)3(

 . از پایگاه اینترنتی سازمان خصوصی سازي به نشانی فوق دریافت و در پاکت (ب) قرار دهند

 :مذاکره از طریق خرید درخواستفرم  تکمیل -3-3

خرید معرفی شده  باید توسط متقاضی و شرکاي مذاکره قیاز طر دیفرم درخواست خري صفحات کلیهاشخاص حقیقی:  - 

  امضا شود.

باید توسط صاحبان امضاء مجاز شرکت متقاضی  مذاکره قیاز طر دیفرم درخواست خري صفحات اشخاص حقوقی: کلیه - 

  .متقاضی و شرکا  شود و ممهور به مهر شرکت امضا خرید معرفی شده و شرکاي

  هاي مربوطه:در پاکت مذاکرهچگونگی قراردادن اسناد  -3-4

  پاکت (الف) شامل :    

ماهه (با  3معتبر کشور با اعتبار  يهااز بانک یکیو شرط صادر شده از  دیبدون ق مذاکرهشرکت در  یضمانت نامه بانک -1 

   ها.هناممقررات مربوط به صدور ضمانت تینامه) با رعادر متن ضمانت "قابل تمدید حسب درخواست ذینفع "قید عبارت

  .باشد یاعلام شده در آگه زانیبه م حداقل به طور کامل و دیمبلغ ضمانت نامه با توجه :

  تعهدنامه منع افشاء اطلاعات بنگاه  -2 

  پاکت (ب) شامل:    

 ییدستورالعمل اجرا) 3هاي ارزیابی مندرج در جداول بند (الف) و (ب) ماده (مدارك و مستندات مربوط به بررسی شاخص

  به همراه مدارك به شرح ذیل: اهيدر واگذار یتیریمد تیاهل شی) و احراز و پاکی(استراتژ يراهبرد انیروش انتخاب مشتر

 اشخاص حقیقی: تصویر شناسنامه و کارت ملی - 



ی، تصویر شناسنامه و کارت ملی صاحبان امضاء شرکت در روزنامه رسم سیتأس یآگهاشخاص حقوقی: تصویر اساسنامه و  - 

  مجاز شرکت

  پاکت (ج) شامل :      

 »فرم درخواست خرید از طریق مذاکره«           

   گذاشته شود. مناسب لفاف با جداگانه پاکت یک درون ،هر سه پاکت فوق  -1 :توجه     

  آن، به پیشنهاد متقاضی ترتیب اثر داده نخواهد شد. مذاکره ابتدا پاکت (الف) گشوده خواهد شد و در صورت عدم ارائه يدر جلسه-2

 

  :هاي فوقبر روي هر کدام از پاکتدرج اطلاعات ضروري   -3-4-1  

  ؛فرم شرکت در مزایده درج شده است) (مطابق آنچه در نام کامل متقاضی - 

  ؛نام شرکت مورد تقاضا - 

  »).ضمانت نامه بانکی و تعهدنامه مربوط بهپاکت «درج شود » الف«محتویات داخل پاکت(به طور مثال روي پاکت  -

  ره:مذاکزمان و چگونگی تحویل اسناد   -3-5

اعلام شده در آگهی به مدیریت حراست سازمان خصوصی سازي به  زمانتا پایان به شرح بند فوق را  اسناد مذاکرهکلیه 

  .طبقه هفتم، تحویل و رسید دریافت گردد – 15نشانی: تهران ، شهرك قدس، خیابان ایران زمین، خیابان مهستان، پلاك 

ها (اعلام شده در آگهی) پایان مهلت تسلیم پاکتگرفتن پیشنهاد به صورت قابل گواهی حداکثر تا هرگونه اصلاح، جایگزینی و یا پس :توجه          

  پذیرد.صورت می

  مذاکرهسایر اطلاعات مربوط به -4

  مذاکرهچگونگی حضور متقاضیان در جلسه   -4-1

پس از اتمام  يروز کار نیدر اول تواندیمو کارگروه مذاکره  تیصلاح یه بررسوکارگرات به منظور حضور در جلس داریخر

  .دیاقدام نما يسازیخود به سازمان خصوص اریالاختتام ندهینما یمهلت ارسال مدارك نسبت به معرف

  :ضمانت نامه بانکیچگونگی استرداد  -4-2

 برنده با قرارداد انعقاد به منوط دوم برنده ضمانت نامه بانکی استرداد اول، برنده توسط معامله نقدي بخش واریز صورت در - 

 باشد.استرداد می تقاضیان پس از ارائه درخواست قابلم سایر ضمانت نامه بانکی. باشدمی اول

  شود.باشد، نیز مطابق شرایط فوق مسترد می پاکت آنها گشوده نشدهمتقاضیانی که به هر دلیل، نامه بانکی ضمانت - 

   .خواهد بود مذاکره کارگروهتشخیص اعضاي  منوط به، مذاکرهپذیرش پیشنهاد قیمت رتبه دوم  :توجه        

  دلایل رد پیشنهاد متقاضی: -4-3

ره) در رد یا قبول هر یک از پیشنهادهاي واصله مختار است و به پیشنهادهاي فاقد مذاک کارگروه( سازيازمان خصوصیس

  نامه بانکی ترتیب اثر نخواهد داد.امضاء و بدون ضمانت

  

  

  



  کارکنان و ارباب رجوع در فرایند واگذارينکات قابل توجه       

گردد لذا هاي مشمول واگذاري توسط هیأت واگذاري تعیین و توسط این سازمان در آگهی عرضه منعکس میقیمت و شرایط واگذاري بنگاه - 1

  هرگونه تغییر قیمت و شرایط از حدود اختیارات کارکنان این سازمان خارج است.

و سایر  هاتر بازاریابی و واگذاري بنگاهگردد. از اینرو کارکنان دفمدیریت حراست این سازمان تحویل میبه  مذاکرههاي شرکت در پاکت - 2

، مبلغ پیشنهادي متقاضیان و سایر مذاکرهکنندگان در اعم از تعداد شرکت مذاکرههاي شرکت در واحدهاي سازمان از اطلاعات مربوط به پاکت

 باشند.اطلاع میها بیپاکتموارد مرتبط تا قبل از بازگشایی 

نامه در جلسه بلامانع کنندگان در مزایده یا نماینده آنان با در دست داشتن معرفیسازي جلسات مزایده عمومی حضور شرکتبه منظور شفاف - 3

 است.

تخاذ شده و سایر کارکنان و سازمان ا مذاکرهکارگروه و ... صرفا توسط  مذاکرهجمله اعلام برنده، لغو  مذاکره ازکلیه تصمیمات در خصوص  - 4

 شود.ها به صورت مکتوب انجام میمدیران سازمان در این خصوص هیچ نقشی ندارند. اعلام برنده توسط دفتر بازاریابی و واگذاري بنگاه

 شود.هاي مشمول واگذاري، مقررات مربوط به قانون مبارزه با پولشویی اجرا میدر فرایند واگذاري بنگاه - 5

ها مراتب را از طریق سامانه رسیدگی به شکایات شود در صورت مشاهده هرگونه تخلف در فرایند واگذاريحترم درخواست میاز مراجعین م - 6

دفتر قانون مدیریت خدمات کشوري (مدیر کل  92و  91و یا ارجاع به مدیریت حراست/بازرس موضوع ماده  www.ipo.ir سازمان به آدرس 

 توسعه سرمایه انسانی و تحول اداري) گزارش تا در اسرع وقت موضوع بررسی شود.

رسانی و راهنمایی متقاضیان و مراجعین محترم صرفا در چارچوب قانون، بدون تبعیض و به صورت شفاف و با هدف تسریع در اجراي اطلاع - 7

 شود.امور انجام می

نهاد مالی و غیرمالی از سوي ارباب رجوع که متضمن هر یک از عناوین تخلفات اداري نظیر کارکنان موظفند در صورت دریافت هرگونه ییش - 8

قانون مدیریت خدمات کشوري (مدیر کل دفتر توسعه  92و  91رشوه باشد؛ مراتب را در اسرع وقت به مدیریت حراست/بازرس موضوع ماده 

جوع نیز در صورت درخواست هریک از مدیران یا کارکنان سازمان که متضمن متقابلا ارباب ر سرمایه انسانی و تحول اداري) گزارش نمایند.

 الذکر اطلاع دهند.هر یک از عناوین تخلفات اداري نظیر رشوه باشد، مراتب را سریعا به مراجع فوق

 


