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  بالاترین مقام دستگاه اجرایی

تواند در اختیار، میفهرست املاك و مشاهده  پس از وارد شدن به حساب کاربري در سامانه مددکاربر با نقش بالاترین مقام دستگاه اجرایی 

فرآیند معرفی ملک جدید «در سامانه مدد نسبت به معرفی املاکی که در فهرست مذکور وجود ندارد از طریق ثبت اطلاعات اولیه در 

  اقدام نماید.» توسط دستگاه

  باشد:پذیر میزیر نیز امکاناز مسیر » رآیند معرفی ملک جدید توسط دستگاهف«صفحه فرم ثبت اطلاعات ملک و دسترسی به 

  توسط دستگاه دیملک جد یمعرف ندیفرآ >>>فرآیند شناسایی  >>>مولدسازي اموال غیرمنقول 

  

ثبت و «تواند رأساً نسبت معرفی ملک اقدام نماید. به این ترتیب که پس از تکمیل فیلدهاي اطلاعاتی، گزینه بالاترین مقام دستگاه می

  نماید.کلیک می» تأیید«گیرندگان در بخش ارجاعات (سمت راست تصویر بالا) انتخاب نموده و بر روي گزینه را از لیست » اتمام

تواند تکمیل فیلدهاي اطلاعاتی را به سایر سطوح دستگاه ارجاع نماید. براي این منظور کافیست از لیست همچنین بالاترین مقام دستگاه می

ا انتخاب نماید و پس از تعیین اولویت ارجاع، انتخاب پنهان/آشکار بودن و درج شرح ارجاع، بر روي گزینه گیرندگان، کاربر با نقش مورد نظر ر

 نیبه بالاترمجدد ارجاع و  دستگاهتوسط سلسله مراتب فرم ثبت اطلاعات ملک  يلدهایفکلیک نماید. در این صورت، پس تکمیل » تأیید«

  درج شده و قابل مشاهده و اقدام خواهد بود.» کارتابل«ات دریافتی در صفحه رکورد مربوطه در فهرست ارجاع ،مقام دستگاه
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  :منتقل خواهد شدزیر  اتیکی از اقدام دستگاه با انتخاب ارجاع مربوطه، به صفحه فرم ثبت اطلاعات ملک جهت بررسی و انجام مقام نیبالاترلذا 

  حسابذي بازگشت به مدیر مالی/«طریق انتخاب گزینه ارجاع مجدد به سطح قبلی به منظور اصلاح و بازنگري از« 

 ي اطلاعاتیلدهایف شیرایو ایو  لیکمتکمیل و تأیید فرم ثبت اطلاعات ملک و ارسال به سامانه سادا. براي این منظور ابتدا باید نسبت به ت 

 .نمایدرا انتخاب می »دییتأ« نهیگزسپس  نموده ومیاقدام 
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فرم ثبت اطلاعات ملک توسط بالاترین مقام دستگاه، اطلاعات اولیه ملک به صورت بر خط براي سامانه سادا  در هر حالت، پس از تأیید

  شود.هاي اجرایی) ارسال خواهد شد و پیام زیر به کاربر نمایش داده می(سامانه جامع اطلاعات اموال دستگاه

  

مشخصات املاك «همچنین رکورد ملک معرفی شده با رنگ سفید در فهرست و » کارتابل صادره«ضمناً، رکورد ارجاع مربوطه در صفحه 

  درج و قابل مشاهده خواهد بود.» دستگاه

  


