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  بالاترین مقام دستگاه اجرایی

مقام نمایش داده  فرض فهرست املاك دستگاه اجرایی مربوطه به بالاترینپس از وارد شدن به حساب کاربري در سامانه مدد، به صورت پیش

  شود.می

  باشد:پذیر میاز مسیر زیر نیز امکان» مشخصات املاك دستگاه«دسترسی به صفحه 

  

  مشخصات املاك دستگاه >>>فرآیند شناسایی  >>>مولدسازي اموال غیرمنقول 

  

  شوند:مشخص میبندي املاك دستگاه از نظر وضعیت ثبت و وضعیت تصویب مازاد به چهار دسته تفکیک و از طریق رنگ

 اند.رنگ سفید: املاکی هستند که توسط دستگاه در سامانه مدد معرفی شده و هنوز ثبت نهایی را از سامانه سادا دریافت نکرده  

 اند.رنگ قرمز: املاکی هستند با وضعیت ثبت نهایی که تصویب هیأت عالی مولدسازي به عنوان مازاد را گرفته 

  باشند.وضعیت ثبت نهایی که در حین فرآیند بررسی و تصویب مازاد میرنگ نارنجی: املاکی هستند با 

 .رنگ سبز: املاکی هستند با وضعیت ثبت نهایی که منتظر شروع فرآیند بررسی  و تصویب مازاد هستند 
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نمایش داده » ملک خوداظهاري دستگاه مبنی بر مازاد بودن«با انتخاب هر یک از املاك، مشخصات و جزئیات ملک به همراه گزینه 

  خواهد شد.

  ، چهار حالت ممکن است رخ دهد:»خوداظهاري دستگاه مبنی بر مازاد بودن ملک«با انتخاب گزینه 

 شود.باشد، پیام خطا زیر نمایش داده میبندي سفید رنگ: به دلیل این که اطلاعات ملک در سامانه سادا کامل نمیاملاك با دسته 
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 مز رنگ: به دلیل تصویب مازاد بودن ملک در هیأت عالی مولدسازي، امکان آغاز مجدد فرآیند خوداظهاري بندي قراملاك با دسته

  شود.مازاد وجود ندارد و پیام خطا زیر نمایش داده می

  

  

  

  

  

  

 آغاز شده بندي نارنجی رنگ: به دلیل این که فرآیند بررسی و تصویب مازاد بودن در خصوص این دارایی پیشتر املاك با دسته

 شود.  است، امکان آغاز مجدد و خوداظهاري وجود ندارد و پیام خطا زیر نمایش داده می

  

 شود.  بندي سبز رنگ: به منظور انتقال به فرم مربوطه و آغاز فرآیند خوداظهاري مازاد، پیام هشدار زیر نمایش داده میاملاك با دسته
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انتخاب شود، به صفحه مشخصات و جزئیات ملک بازنمایش داده خواهد شد. اما در صورتی » خیر«گزینه در صورتی که در پیام هشدار فوق 

به فرم خوداظهاري مازاد در فرآیند » بلی«بالاترین مقام تصمیم به آغاز فرآیند بررسی و تصویب مازاد داشته باشد، با کلیک بر روي گزینه 

  هاي مازاد منتقل خواهد شد.تشخیص دارایی

تواند از می د،یسطوح ارجاع نما ریمستندات به سا يو بارگذار لدهایف لیفرم را به منظور تکمبخواهد این  مقام دستگاه نیکه بالاتر یر صورتد

را کلیک نماید. در غیر اینصورت، باید رأساً نسبت به » تأیید«گزینه و انتخاب را کاربر مربوطه تصویر)  سمت راستبخش ارجاعات فرم (

نماید تا را انتخاب  »دییتأ« نهیگز تمامی فیلدهاي اطلاعاتی (به صورت الزامی) و بارگذاري مستندات (در صورت وجود) اقدام و تکمیل

  .استان ارسال شود يامور اقتصاد رکلیمد يبرابه صورت سیستمی و پیش فرض دستگاه  ياطلاعات خوداظهار

  ایجاد و قابل مشاهده خواهد بود.» صادره کارتابل«در هر صورت، رکورد ارجاع مربوطه در صفحه 
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  وجود دارد.» اطلاعات ملک«مشاهده و مخفی نمودن مشخصات و جزئیات ملک، با کلیک بر روي قسمت  ،در این فرم امکانضمناً 

دارند. » کارتابل«بر روي ارجاعات دریافتی را از طریق صفحه  انجام فعالیتتمامی کاربران از جمله بالاترین مقام دستگاه، امکان مشاهده و 

  د.نشو) نشان داده میBold( متن پررنگ ارجاعات دریافتی که توسط کاربر خوانده نشده است به صورت

 شده تعبیهر ابزار اي در نوا، گزینه»کارتابل«به دسترسی سریع براي  . ضمناًباشدپذیر میامکان زیر از مسیر» کارتابل«دسترسی به صفحه 

  دهد:بالاي تصویر) که تعداد ارجاعات دریافتی خوانده نشده را نیز نمایش می -(سمت چپ است

  کارتابل >>>میزکار 
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. لذا اگر بالاترین مقام دستگاه در شودمیمنتقل فرم مربوطه براي انجام فعالیت مورد نظر به با انتخاب هر ارجاع از کارتابل دریافتی، کاربر 

نظر  کارتابل خود (تصویر بالا) بر روي ارجاع ردیف سوم کلیک نماید، به فرم خوداظهاري مازاد به منظور انجام فعالیت مشاهده، بررسی و اظهار

  شود.منتقل می

  

  بخش اصلی است: 3این صفحه شامل 

 (سمت راست تصویر) بخش ارجاعات 

 (پایین تصویر) بخش تاریخچه و سیر ارجاعات 

  دهد.وداظهاري مازاد که بخش اصلی و مرکزي صفحه را تشکیل میخفرم 

 يلدهایفتوجه شود که این فرم (تصویر بالا) در آغاز فرآیند خوداظهاري توسط بالاترین مقام دستگاه به سایر سطوح ارجاع شده بود، سپس 

پس  مقام نیبالاتر .ه استمقام دستگاه ارجاع شد نیبالاتربه مجدداً و  ١لیتکم دستگاهتوسط سلسله مراتب  ياریبه صورت اختآن  یاطلاعات

  اقدام زیر را انجام دهد: 2از مشاهده و بررسی فیلدها و اطلاعات وارد شده، یکی از 

 حساب و کلیک بر روي گزینه ارجاع مجدد به سطح قبلی به منظور اصلاح و بازنگري از طریق انتخاب کاربر با نقش مدیر مالی/ ذي

 »تأیید«

 ي لدهایف شیرایو ایو  لیکمیید فرم خوداظهاري مازاد و ارسال به مدیرکل امور اقتصادي استان. براي این منظور ابتدا نسبت به تتأ

سپس کاربر با نقش بالاترین مقام اداره کل  نماید،میاقدام و بارگذاري مستندات (در صورت وجود)  )یبه صورت الزام( اطلاعاتی

 .نمایدکلیک می »دییتأ« نهیگزامور اقتصادي استان مربوطه را انتخاب و بر روي 

اعم از ارجاعات به سطوح داخلی دستگاه و بالاترین مقام دستگاه  شده توسط ارسال تمامی ارجاعات فهرست، »کارتابل صادره«صفحه در 

  .خارج از دستگاه قابل مشاهده است ارجاعات به سایر نهادهاي

                                                   
  وجود دارد. یارجاع از سطح قبل افتیبه شرط درصرفاً به سطح قبل جهت اصلاح و بازنگري امکان بازگشت  ،دستگاهتوجه شود که در فرآیند ارجاع فرم بین سلسله مراتب  -١
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  است:پذیر امکان زیر از مسیر» صادره کارتابل«دسترسی به صفحه 

 صادره کارتابل >>>میزکار 

 

   

 شود.، تاریخچه و سیر ارجاعات آن نمایان می»کارتابل صادره«هاي جدول با کلیک روي علامت مثبت در سمت راست هر یک از ردیف
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صرفاً قادر به مشاهده فرم  کهمنتقل خواهد شد  نتخب، به صفحه جزئیات ارجاع م»کارتابل صادره«از  ارسالی ارجاع هرکاربر با انتخاب 

فرم  صفحه به د،ینما کیوم کلد فیارجاع رد يبالا) بر رو ریخود (تصوصادره مقام دستگاه در کارتابل  نیلذا اگر بالاتر باشد.ارجاع شده می

  حساب ارجاع نموده است، منتقل خواهد شد.ذي تر براي مدیر مالی/که پیش مازاد يخوداظهار

  

اي براي نمایش تاریخچه و سیر ، گزینههاي ارجاعی (اعم از دریافتی و صادره)در صفحه مربوط به هر یک از فرم و ضمناً به صورت عمومی

 ٢بر روي آن صفحه زیر نمایش داده خواهد شد.بالا) که در صورت کلیک  -ارجاعات به صورت گرافیکی تعبیه شده است (سمت راست

                                                   
  بوده است. يبردارده و بهرهاهبل مشاق یارجاعات به صورت جدول خچهیو فرم مربوطه، تار ندیمختلف سامانه و به فراخور فرآ يهاشد، در بخش انیب ترشیهمانطور که پ -٢
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  کارتابل مدیرکل امور اقتصادي استان

هاي مختلف دریافتی مدیر شود. در قسمت کارتابل، اطلاعات مربوط به فرآیندبا انتخاب گزینه میز کار چندین گزینه نمایش داده می

 ه پیامی است که دیده نشده است.دهندشود. پیام پررنگ نشانکل امور اقتصادي استان نمایش داده می

  

  شود.انتخاب یک پیام از کارتابل دریافتی صفحه زیر نمایش داده می اب
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  شود. هاي مختلف ارسالی بالاترین مقام دستگاه نمایش داده میدر قسمت کارتابل صادره، اطلاعات مربوط به فرآیند

  

  هاي قبلی آن فرآیند آورده شده است. فرآیندبا زدن برروي علامت مثبت در ستون اول، 
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  استاندار

 شود. هاي مختلف ارسالی بالاترین مقام دستگاه نمایش داده میدر قسمت کارتابل صادره، اطلاعات مربوط به فرآیند

  

  شود.با انتخاب یک پیام از کارتابل صادره صفحه زیر نمایش داده می
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